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规程标准，为活动的过程规定明确的程序并且描述用于判定该程序是否得到履行的追溯/证实方法的标准。
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[bookmark: _Toc108164045][bookmark: BookMark2]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件由××××提出。
本文件由××××归口。
本文件起草单位：
本文件主要起草人：


[bookmark: _Toc108164046][bookmark: BookMark3]引言
引言这一要素用来说明与文件自身内容相关的消息，不应包含要求型条款。分为部的文件的每个部，或者文件的某些内容涉及了专利，均应设置引言。引言不应给出章编号。当引言的内容需要分条时，应仅对条编号，编号为0.1、0.2等。
在引言中通常给出下列背景消息∶
编制该文件的原因、编制目的、分为部分的原因以及各部分之间关系等事项的说明；
文件技术内容的特殊信息或说明。
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[bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc26648466]本文件规定了......
本文件适用于......
[bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc97191424][bookmark: _Toc108164048]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
标准编号  标准名称
例如：
GB/T 1.1  标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则

如正文中无规范性引用文件则写：
本文件没有规范性引用文件。
[bookmark: _Toc97191425][bookmark: _Toc108164049]术语和定义
（术语和定义有4种情况）
下列术语和定义适用于本文件。
……界定的术语和定义适用于本文件。
……界定的以及下列术语和定义适用于本文件。
本文件没有需要界定的术语和定义。

XXXX（术语） XXXX（英文名称）
.......（术语和定义解释）
例如：
3.1
    标准化文件 standardizing document
    通过标准化活动制定的文件。

......


[bookmark: _Toc108164050][bookmark: _GoBack]（正文章节标题）主要技术要求
（正文内容一级标题）
......（正文内容）
XXXX符合以下内容：
......
......
......
......
XXXXXX见表1。
XXXXXX
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


XXXXXX见图1。
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[bookmark: _Toc108164052]
（规范性）
XXXXXX
规范性附录内容是作为正文的补充条款
1、 将篇幅较多的技术内容全部移到附录中。
2、 在文件正文中仅保存主要技术内容，将其他补充或细化的内容移到附录中。

凡在文件中使用下列表述形式指明的附录属于规范性附录：
1. 任何文件中，要求型条款或指示型条款；
指南标准红，推荐型条款；
规范标准中，由“按”或“按照”指明的试验方法附录。



[bookmark: _Toc108164053]
（资料性）
XXXXXX
资料性附录是将资料性内容作为附加信息移作附录。
1、 正确使用文件的示例、说明等。
2、 对文件中某些条款进一步解释或说明的资料性信息。
3、 给出与采用的国际标准化文件相比，详细技术性差异或文本结构变化等情况说明。
4、 给出已经识别出涉及专利的说明。
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